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Excelentissimo Senhor Presidente, 7 =
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lég
Tenho a honra de submetey a\ izéao de Vossa Exceléncia e seus
llustres Pares, o incluso Projeto de Lei, que versa sofre nova legislagio concernente a forma de
pagamento de despesas pelo regime de adiantamento de\numerdrio, e consequentemente, revogacio
da atual Lei Municipal n® 1.025, de 24 de outubro de 1989, que rege o assunto. g
i
T
As disposicocs insertas nos arts. 68 e 69, da Lei Federal n°® 4.320/67, E;,‘.:
contém previsdo para a realizagdo de despesas piiblicas mediante rcgime de adiantamento de &
numerdrio, sendo referida questdo regulamentada no 4mbito Municipal, através da Lei n® 1.025/89. ‘ 'f
Ocorre que referida legislagio encontra-se totalmente defasada em razdo L‘g
i
do longo tempo de vigéncia sem qualquer modificagio. 8
A%

4 necessidade de uniformizar, disciplinar e sistematizar os
procedimentos técnicos e de controle interno no Ambito da Administracio Pablica Municipal,
principalmente, conforma-la as recentes deliberacGes e comunicados expedidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo.

Cabe a Secrelaria de Finangas, responsdve] pela concessio e andlise da
prestacio de contas de despesas de adiantamento, buscar constaniemente meios que facilitem ¢
racionalizem o entendimento ¢ aplicabilidade das normas, de modo que os recursos piblicos sejam
utilizados corretamente.

Nesta conformidade, considerando o elevado alcance dessa mudanca
legal, aguarda este Executivo venha esse Colendo Legisiativo acother e aprovar o incluso Projeto de

Lei, convertendo-o em diploma legal o mais breve possivel.

Valho-me do.-casejo para enviar a Vossa Exceléncia e demais
componentes deste Sodalicio os projestos de elevada cstima e distinta consideracio.

/

Atenciosamente.

F’ASCII“- L GIIDICIO
feite e cicio

DESPACHO-DO-EXMQ. SR. PRESIDENTE: Enc. a

Excelentissimo Senhor
v/er eador ANTONIO MARCOS ZAROE

Presidente da Cémara Municipal
DIADEMA

WIICERELS

LA

Procuradotia Legislativa gara prosseguimento.

Data: 16/02/2018
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"MARCOS MICHELS

Presidente
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proveTo DE LEINe_OE 19018

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE DIADEMA

PROC. N° @26 /97//(?

PROJETO DE LEI N° 004, DE 09 FEVEREIRO DE 2018

DISPOE sobre a forma de pagamento de
despesas pelo Regime de Adiantamento de
Numerdrio, e da outras providéncias.

LAURO MICHELS SOBRINHO, Prefeito do
Municipio de Diadema, Estado de Sdo Paulo, no
uso de suas atribuicoes legais, ¢

FAZ SABER que a Camara Municipal aprova e
ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

- A entrega do numeridrio através do regime de adiantamento, no ambito deste Municipio,

sempre serd precedida de empenho na dotagdo prépria, com a finalidade de realizar despesas de
pronto pagamento que nao possam aguardar os trimites normais de aplicacio, conforme disposto no
artigo 68 da Lei Federal n® 4.320/64 e definidos nesta Lei.

Art. 2°

- As despesas a serem realizadas através do regime de adiantamento de numerério devem

obedecer as seguintes naturezas, obscrvando-se sempre o interesse piblico e a razoabilidade dos
respectivos gastos:

L
1L
1L

Iv.
V.

Art. 3° -

L
1L
1.
Iv.
V.

VL

Aquisicdo de materiais de consumo;

Despesas com servicos de terceiros;

Despesas com hospedagens, transporte e alimentagdo de pessoas que representem
oficialmente o Municipio ou de personalidades recepcionadas pelo Chefe do Executivo,
Secretdrios Municipais, Subprefeitos ¢ Chefes de Gabinete, desde que devidamente
justificado o interesse piblico;

Despesas Judiciais;

Despesas com cursos, congressos, semindrios ¢ simpdsios.

Nos processos de adiantamentos de numerarios devem conter as seguintes informagdes:

Nome completo, prontudrio, CPF, RG, cargo ou funcido do servidor responsédvel pelo
adiantamento;

Justificativa do Ordenador de Despesas bem motivada, esclarecendo o porqué da néo
aquisicio dos materiais ou servigos através de processo licitatério;

Orgamentos dos materiais e/ou servicos;

Pesquisa funcional do servidor responsavel pelo adiantamento;

Quando se tratar de compra de material de consumo, apresentar consulla e resposta do
Almoxarifado quanto a disponibilidade do material em estoque;

Quando forem despesas com contratagio de servicos, apresentar consulta prévia junto ao
Departamento de Suprimentos — SF, para comprovar a inexisiéncia de processos de
compras em andamento c¢/ou atas de registro/contratos firmados para prestagdo dos
servigos solicitados;

VII. Quando os servicos contratados forem destinados & manutencdo de bens madquinas ¢
equipamentos, o ndmero do registro do patrimdnio (plaqueta de identificacdo patrimonial colada no
bem) deve ser informado;

VIIL

Nota de Reserva de dotagio constando o ndmero da conta corrente do servidor responsavel
para o efetivo depésito e/ou dados do Cartdo de Débito Corporativo em nome do
responsdvel;
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IX. Termo de responsabilidade com assinatura do servidor responsavel pelo adiantamento,
tomando ciéncia das normas sobre a utilizacio do numerdrio requisitado.

Art. 4° - Todas as informacdes para formaliza¢do do adiantamento de numerdrio serdo autuadas e
protocoladas no Servigo de Protocolo, seguindo diretamente ao Gabinete da Secretaria de Finangas
para a competente autorizagao.

Art. 5° - Os processos de adiantamentos de numerdrios terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 6° - Depois de autorizada pelo Secretério de Financas, a despesa serd empenhada e o numerdrio
serd disponibilizado da seguinte forma:

L Através de depdsito na conta corrente do responsével pelo adiantamento, indicada na
Nota de Reserva de dotaco ou;
1L Através de crédito disponibilizado em Cartdo de Débito Corporativo emitido pela

Instituigdo Financeira em nome de cada responsdvel pelo adiantamento, indicado na
Nota de Reserva de dotacao.

Art. 7° - Antes da emissdo do empenho, a Divisio de Contabilidade deve verificar se foram
cumpridas as disposicdes da legislacdo vigente e sc constatada alguma irregularidade, néo dard
prosseguimento ao processo, devolvendo-o devidamente instruido a Secretaria de origem.

Art. 8° - Efetuado o pagamento, a Divisio de Contabilidade inscreverd o nome do responsdvel no
sistema de compensacdo em conla apropriada.

Art. 9° - O periodo de aplicagdo do adiantamento é de 30 dias corridos para compra de materiais ¢
contratacio de servigos, contados a partir da data do depdsito efetuado na conta corrente do
responsével pelo adiantamento e/ou a disponibilizagio do valor no Cartdo de Débito Corporativo.

Paragrafo Unico - Nos casos em que a linalidade do adiantamento for para cobrir despesas com
viagens, cursos, palesiras ou simpdsios, o periodo de aplicagdo ¢ vélido somente nas datas de
ocorréncia dos eventos, informadas quando da abertura do processo.

Art. 10 - O adiantamento nio podera ser aplicado em despesas de classificagdo diferente a qual foi
autorizada quando da abertura do processo, dos orcamentos anexados e verificados junto aos
Almoxarifados ¢ Departamento de Suprimentos da Secretaria de Planejamento e Gestao Pablica, ¢
caso haja esta ocorréncia, o responsavel pelo adiantamento deverd devolver aos cofres piblicos o
valor das compras efetuadas sem a devida autorizagéo.

Arl. 11 - A cada Nota Fiscal apresentada, deve constar que a condi¢do de pagamentos € “a vista” e
serd necessdrio que seja anexado o recibo de quitagio impresso em papel timbrado em nome da
empresa fornecedora de materiais ou prestador de servigos, emitido na mesma data da Nota Fiscal,
sendo que na impossibilidade da emissdo imediata do recibo, serd permitido ao representante do
estabelecimento utilizar carimbo de “recebido” personalizado com nome da empresa no corpo do
documento fiscal, ambos devidamente assinados e datados pelo representante do estabelecimento ou
ainda efetuar transferéncia bancdria/depésito na conta corrente em nome da empresa fornecedora de
materiais e/ou servigos.
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§ 1°- As notas fiscais de “Vendas e/ou Prestacio de Servicos” e os recibos de “Taxi”,
serdo obrigatoriamente emitidos em nome da PREFEITURA DO MUNICIPIO DE DIADEMA.

§ 2°- As notas fiscais de servigcos apresentadas deverdo ser emitidas eletronicamente - “NOTA
FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS” — sendo certo que ndo serdo aceitas notas fiscais
emitidas em impressos preenchidos manualmente de prestadores de servicos constantes no Anexo
Unico do Decreto n® 6622/11, obrigatoriamente a partir de 02/05/2011, conforme Artigo 7° Inciso I;
§ 3° - Ndo é permitido pagamentos através de Cartdo de Crédito.

Art. 12 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido aos cofres Municipais no prazo de
03 (trés) dias dteis a contar do término do periodo de aplicagdo, mediante a apresentagdo do
comprovante de depdsito efetuado na Conta Corrente Onerada da Prefeitura do Municipio de
Diadema, acompanhado do Pedido de Devolucdo de Pagamento, onde constard o nome do
responsdvel ¢ identificacio do adiantamento cujo saldo estd sendo restituido.

Arl. 13 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada na Divisdo de Contabilidade, no prazo
de 05 (cinco) dias dteis apds o término do periodo de aplicacio, contendo os seguintes documentos:

L. Relagdo de todos os documentos comprobatérios, em ordem cronolégica constando a
espécie do documento, niimero e data, nome do emilente, valor da despesa e no final da
relacdo a soma total das despesas realizadas por elemento de despesas (uma planilha
para consumo, outra para servigos, passagens e locomocoes, etc...);

1. Além dos documentos mencionados no inciso I, nos casos em a quitacao das despesas
se der através do Cartdo de Débito Corporalivo, deverd scr apresentado o extrato
contendo todas as despesas efetuadas com o mesmo;

1. Os documentos mencionados no inciso I que sdo de medidas reduzidas (ex:

comprovantes de peddgio, comprovantes de depdsito, cupons fiscais, etc.), serdo
colados em folhas brancas do tamanho oficio, onde em cada folha poderdo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros, bem
como ao lado deverdo ser coladas as cOpias dos mesmos, quando 0s comprovantes
forem impressos em papel térmico (papel de FAX) como cupons fiscais, cupons de
peddgios e comprovantes de depdsito.

Art. 14 — Nio serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo de aplicacdo do
adiantamento que ¢é de 30 dias para compra de materiais e contratagio de servicos, contados a partir
da data do dep6sito efetuado na conta corrente do responsdvel pelo adiantamento.

Pardgrafo Unico - Nos casos em que a finalidade do adiantamento for destinada a cobrir despesas
com viagens, cursos ¢ palestras, o prazo para devolugdo do saldo ndo utilizado aos cofres
Municipais, ¢ de 03 (trés) dias fteis contados do término do evento ¢ a prestacdo de contas, devera
ser enviada & Divisdo de Contabilidade, contados 10 dias corridos da data do encerramento da
viagem, acompanhado também do Relatério de Atividades realizadas nos destinos visitados e cépia
dos certificados nos casos de cursos, palestras e/ou simpdsios.

Art. 15 - Recebidas as prestacdes de contas, a Divisdo de Contabilidade verificard se as disposicoes
legais que regem a matéria foram integralmente cumpridas, formulando as exigéncias que se
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fizerem necessdrias, fixando o prazo de 05 (cinco) dias do recebimento da notificacdo por escrito, a
fim de que os responsaveis possam cumpri-las regularmente.

Arl. 16 - Todas as prestacdes de contas serdo analisadas pela Divisdo de Contabilidade, a qual
lavrard parecer conclusivo enviando-o a seguir, ao (&) Secretdrio (a) de Finangas para sua
apreciacao ¢ julgamento.

Art. 17 - Caberd a Divisao de Contabilidade:
L No caso de aprovagio das contas:

a) Baixar a responsabilidade do servidor inscrita no Sistema de Compensagao;
b) Notificar o servidor responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;
¢) Arquivar o processo em local seguro, onde o mesmo ficard a disposi¢io do Tribunal de Contas.

1. Nos casos de rejeicao total ou parcial das contas:
a) Notificar o servidor responsével no prazo determinado no art. 15, desta Lei.

Art. 18 - Apds o vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem que o responsdvel pelo
adiantamento tenha apresentado a mesma, a Divisdo de Contabilidade o notificard, concedendo-lhe
o prazo final ¢ improrrogivel de 48 (quarcenta ¢ oito) horas para apresentacdo da mesma.

Pardgrafo Unico - O responsdvel pelo adiantamento de numerario autoriza o desconto em folha de
pagamento dos valores nio comprovados ¢/ou nio devolvidos, devendo-se comprometer através de
termo de responsabilidade, nos termos do art. 3°, IX, desta Lei.

Art. 19 - Nao sendo cumprida a obrigacdo constante nos artigos anteriores, a Secretaria de Finangas
remeterd a Secretaria de Gestao de Pessoas, para que o valor ndo comprovado e/ou nao devolvido
seja descontado em folha de pagamento em “parcela Gnica” devidamente corrigida pelo indice do
IPCA, acrescida de 0,5% ao més e apds retornar a Divisdo de Contabilidade com o comprovante do
desconto para que se proceda aos respectivos registros.

Pardgrafo Unico — Apds a regularizacao das pendéncias o servidor ficard em alcance, portanto,
impedido de receber novos adiantamentos de numerérios, durante um periodo de 12 meses.

Art. 20 — Em caso de afastamento tempordrio do responsével pelo adiantamento como férias,
licengas e outros, o mesmo deve prestar contas das despesas realizadas ¢ recolher o saldo néo
utilizado, observando as seguintes medidas:

a) Quando se tratar de afastamento por licenca médica, o servidor obriga-se a recolher o saldo néo
utilizado se houver ¢ prestar contas das despesas realizadas, o mais breve possivel;

b) Quando o motivo for férias, o servidor obriga-se a recolher o saldo ndo utilizado se houver ¢
prestar contas das despesas realizadas, no prazo de 03 (irés) dias tteis antes do inicio de seu
afastamento.
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Art. 21 — Esta Lei entra cm vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario,
especialmente a Lei n® 1.025, de 24 de outubro-ge 1989.

Diadeira, 89 de fevereiro de 2018.
— \ ‘ 3 IR
j—y

MARCIO PASCHOAL SIUDICIO
Prefeifo em Exercic

PMD - 01.001
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Institui o regime de adiantamento, nos termos do que dispoe o artigo
68, da Lei Federal 4.320/64, e da outras providencias. (Extensiva a Ca

mara Municipal).

LEI N° 1.025/89

INSTITUI

Federal n°

1.964,

JOSE AUGUSTO DA SILVA RAMOS,
Municipio de Diadema,

o regime de
termos do que dispde o artigo 68,
4.320,
e da outras providéncias.

adiantamento, nos
da Lei

de 17 de marco de

Prefeito do
Estado de S&o Paulo

no uso e gozo de suas atribuic¢bes legais,

FAZ SABER que a Cédmara Municipal aprova e

ele sanciona e promulga a seguinte

ARTIGO 1° - Fica
de Diadema,

instituido na Prefeitura do Municipio e
a forma de pagamento de despesa através de regime de

LEI:

Cémara

adiantamento.

ARTIGO 2° - O regime de adiantamento ¢é aplicavel aos casos
expressamente definidos nesta Lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, através de empenho prévio na dotagdo
especifica, para o fim de realizar despesas gque ndo possam

subordinar-se ao processo normal de aplicacéo.

ARTIGO 3° - Os
adiantamento serdo
obedecerdo as seguintes espécies:

pagamentos a serem efetuados através do regime de
sempre realizados em caréater de

excecao, e

I - despesas com material de consumo;
II - despesas com servigcos de terceiros;
III - despesas com diadrias e ajuda de custo;

IV - despesas judiciais;

V - despesas com cursos, congressos, seminarios e
simpébsios;
VI - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizacgdo
ndo permita delongas;
VII - despesas que tenham de ser efetuadas em lugar
distante da séde da Prefeitura.
ARTIGO 4° - O adiantamento referente a cada espécie de despesa
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concedido ao servidor, ndo poderd ultrapassar a 15 (quinze) vezes
o maior valor de referédncia - MVR, vigente a época da concesséo.

PARAGRAFO UNICO - Ficam excluidas do limite estabelecido neste
artigo as despesas correspondentes aos itens V, VI e VII, do
artigo 3°.

ARTIGO 5° - O adiantamento sera aplicado durante o periodo de 30
(trinta) dias, a contar da data da entrega do numerario ao
servidor responséavel.

PARAGRAFO 1° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo da aplicacgéo.

PARAGRAFO 2° - No prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
termo final do periodo de aplicacdo, o responsavel prestara
contas do adiantamento recebido.

PARAGRAFO 3° - O prazo para recolhimento do saldo né&o utilizado
serd de 03 (trés) dias uteis, a contar do termo final do periodo
de aplicacéo.

PARAGRAFO 4° - Quinze dias apds a prestacdo de contas de que
trata o paragrafo 2°, a Prefeitura Municipal de Diadema remeteré
4 Camara Municipal de Diadema, cdépia da mesma, acompanhada de
discriminacdo, da despesa realizada.

ARTIGO 6° - Ndo se fard adiantamento:
I - a servidor em alcance;
II - a quem do artigo anterior ndo haja prestado contas no

prazo legal;

IITI - a quem, dentro de 15 (quinze) dias, deixar de atender
notificacdo para regularizar prestacdo de contas;

IV - a servidor responsavel por adiantamento.

ARTIGO 7° - A forma de concessdo, a tramitacdo burocréatica da
documentacdo, a prestacdo de contas e demais normas de aplicacdo
do adiantamento, serdo regulamentadas mediante ato préprio do
Poder Executivo , no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data
da publicagdo desta Lei.

ARTIGO 8° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publg¢icacéo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Diadema, 24 de outubro dde 1.989.

JOSE AUGUSTO DA SILVA RAMOS
Prefeito Municipal

http://www.cmdiadema.sp.gov.br/legislacao/leis_integra.pnp7chave...
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