CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsSTADO DE SAO PAULO
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

PREGAO ELETRONICO N2 XXX/2024
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
FUNDAMENTAGAO LEGAL: ART. 62, INCISO XXIIl, E ART. 40, § 12, DA LEI FEDERAL N2
14.133/2021

Processo Administrativo n2: 035/2024.
Setor Demandante: Departamento de Infraestrutura e Gestao
ETP n2: 005/2024.

DEFINICAO DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES (ART. 62, XXIII, ALINEA A, E ART. 40, § 19, I, DA LEI N2
14.133/2021)

1. DO OBIJETO:
1.1. A presente licitacdo tem como objeto a prestacdo de servicos, sob demanda, de
lavagem automotiva para a frota oficial da Camara Municipal de Diadema.

2. DOS LOTES E QUANTIDADES:

LOTE UNICO
Quantidade Modelo Quantidade Estimada Quantidade Estimada
de Veiculos (Mensal) (Anual)
23 Volkswagen Virtus 2024 02 552
01 Chevrolet Spin 02 24
Quantidade estimada de lavagens (ano) 576

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, ALINEA B, DA LEI N2 14.133/2021)

3. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO:
3.1. A frota da Camara Municipal de Diadema até 01 de abril de 2024 era composta por
veiculos préprios.

3.2.  Apods estudo técnico de viabilidade economica, realizado pela Fundacdo Instituto de
Pesquisas Econdmicas — FIPE, foi comprovada a vantajosidade da locagao de veiculos
em comparagdo a aquisicdo de veiculos novos para a renovacgdo da frota, a qual ja
contava com cinco anos de uso e demandava alto custo com manuteng&es corretivas.

3.3. Diante da celebracdo do Contrato n2 06/2024, firmado entre a Camara Municipal de
Diadema e a empresa Prest Service — Representagdes e Servicos Ltda., o Contrato n?
01/2023 firmado entre esta Edilidade e a empresa Link Card Administradora de
Beneficios Eireli para gerenciamento das manuten¢Ges corretivas e preventivas,
incluindo lavagem dos veiculos oficiais, teve sua vigéncia encerrada no dia 25 de abril
de 2.024.

3.4. Importante destacar que o atual contrato de locagdo prevé seguro total (sem
pagamento de franquia) e isen¢do da Camara Municipal de Diadema pelo pagamento
de avarias, cujos danos estejam cobertos pelo seguro e/ou danos causados pelo
desgaste natural do veiculo. Os custos com manutengdes preventivas e corretivas
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CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA
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EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

também sdo de responsabilidade da atual Contratada. Entretanto, a limpeza dos
veiculos é de inteira responsabilidade da Contratante.

3.5. Diante do exposto, a presente contratacdao se justifica pela necessidade de
preservacdo do bem locado sob a responsabilidade da Camara Municipal de
Diadema, assim como pela necessidade de higienizacdao do veiculo para que sirva
adequadamente aos senhores vereadores e servidores desta Edilidade, no uso de
suas fungdes.

3.6.  Outrossim, a Camara Municipal de Diadema nao dispde, em seu quadro funcional, de
servidores efetivos ou contratados para executar os servigos relacionados ao objeto
desta contratagao, tampouco de local e maquinario adequados para realizagao de tais
servigos.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ART. 62, XXIII, ALINEA C, DA LEI N2 14.133/2021)

4. DA SOLUGAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

4.1. Primando pela conservacao dos bens locados e sob a responsabilidade da Camara
Municipal de Diadema, a solugdo é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos, sob demanda, de lavagem automotiva para a frota oficial da
Camara Municipal de Diadema, através de contrato definindo claramente os prazos,
condicdes de fornecimento, obrigacdes, condicdes de pagamento e reajuste
contratual, vigéncia e penalidades.

4.2. O contrato devera ter vigéncia inicial de doze meses, sendo renovado, mediante
termo aditivo, comprovada a vantajosidade da prorrogacao.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA D, DA LEI N¢ 14.133/2021)

5. DOS DEVERES DA CONTRATADA:
5.1. Serdo deveres da CONTRATADA:

a) Realizar o servico conforme objeto contratado dentro dos melhores parametros
de qualidade;

b) Manter canal de comunicacdo aberto para agendamento da realizagdo dos
servigos;

c) Reservar hordrio em até 02 (dois) dias Uteis da solicitacdo de agendamento,
exceto se comprovada alta demanda ocasionada pela prépria CONTRATANTE;

d) Cumprir os agendamentos e realizar o servico no prazo maximo de 03 (trés)
horas, sendo vedado o pernoite do veiculo dentro do estabelecimento da
CONTRATADA;

e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato;

f) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execuc¢ao do contrato;

g) Responder, em relacdo aos seus funciondrios, por todas as despesas
decorrentes da execucdo do servigo e por outras correlatas, tais como salarios,
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h)

i)

k)

o)

p)
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seguros de acidentes, tributos, indenizacdes, vale-refeicdao, vale-transporte e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas legalmente;
Responsabilizar-se por quaisquer danos causados direta ou indiretamente a
bens de propriedade da CONTRATANTE ou de terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados/profissionais ou por ocasido da prestac¢do dos servigos contratados;
Registrar as ocorréncias havidas durante a execug¢dao do presente contrato, de
tudo dando ciéncia a CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua
omissao;

Dar imediato conhecimento a CONTRATANTE sobre qualquer fato extraordinario
ou anormal que ocorrer durante toda a execu¢ao do objeto contratado;
Responder por quaisquer danos causados aos veiculos enquanto estiverem sob
seus cuidados, desde a entrega até a retirada, sejam resultantes de dolo ou
culpa dos seus empregados, ou por evento fortuito, ou forca maior;

Preencher e subscrever, correta e integralmente, em duas vias, as listagens de
controle das condigdes do veiculo;

Executar os servicos somente em horarios agendados e mediante apresentagao
da Requisicdo de Lavagem de Veiculo Oficial devidamente assinada pelo Fiscal
do Contrato;

Somente realizar o servigo apds preenchida e subscrita, por ambas as partes, a
Listagem de Controle de Entrega de Veiculo;

Assinar e guardar 22 via da Requisicdo de Lavagem de Veiculo Oficial, e das
Listagens de Entrega e Retirada do Veiculo, apresentando-as para conferéncia
sempre que solicitado;

Executar os servicos somente nos veiculos oficiais, cuja relagcdo sera
encaminhada a CONTRATADA, apés a celebragdo do Contrato.

DOS DEVERES DA CONTRATANTE:
Sao deveres da Camara Municipal de Diadema:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g)

h)

Responsabilizar- se pelos pagamentos dos SERVICOS recebidos dentro do prazo
estabelecido na legislacdo e de acordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia;

Encaminhar a CONTRATADA a relagao dos veiculos que integram a frota oficial;
Preencher e assinar a Requisicao de Lavagem de Veiculo Oficial, em duas vias;
Elaborar listagens de controle das condi¢des do veiculo, a serem preenchidas
pela CONTRATADA no ato de entrega e retirada dos veiculos;

Contatar a CONTRATADA para agendamento dos servicos através dos canais
apropriados;

Comparecer aos agendamentos realizados, com tolerancia de atraso de até 30
(trinta) minutos, sob pena de perder o agendamento, sem qualquer prejuizo a
CONTRATADA;

Subscrever as listagens de controle preenchidas pela CONTRATADA, ou
apresentar relatorio suplementar subscrito pelo Fiscal do Contrato no caso de
divergéncia;

Retirar o veiculo do estabelecimento da CONTRATADA ao término da realizacao
do servico;

Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na vigéncia contratual.
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CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA
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MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA DO OBJETO (ART. 62, XXIII, ALINEA E, E ART. 40, § 19, I, DA LEI

Ne 14.133/2021)

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

DA EXECUGCAO DOS SERVICOS:

A Lavagem Completa consistird em: lavagem de todos os equipamentos e acessorios
da parte externa do veiculo, lataria, vidros, rodas e pneus com shampoo neutro,
aplicacdo de cera liquida ou produto equivalente para prolongar a protecdo da
pintura, aspiracdo interna completa, inclusive do porta-malas e aplicacdo de
produtos préprios para o acabamento, inclusive nos pneus. Nao devera ser lavado o
motor.

Os servicos serdo prestados nas dependéncias da CONTRATADA, que devera ter
todos os equipamentos e mdo de obra qualificada necessdrios a execucdo dos
servicos, durante o periodo das 08h00 as 17h00, ininterruptamente, de segunda a
sexta-feira, excluindo-se feriados.

A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA o cadastro completo e sempre atualizado
dos veiculos autorizados a receber o servigo de lavagem, condutores e identificagao
das respectivas areas que os mesmos estdo alocados, contendo os seguintes dados:
placa, marca, modelo, e identificacdo do condutor.

O Fiscal do Contrato agendard com a CONTRATADA dia e hora para execugdo do
servico, em periodo ndo superior a 01 (um) dia atil da solicitagao.

Previamente a prestacdo do servico, a CONTRATADA deverd checar se os dados
emitidos na “Requisicdo de Lavagem de Veiculo Oficial” conferem com o veiculo
sendo entregue, subscrevendo as duas vias e entregando uma ao servidor
responsavel.

Ao preencherem e subscreverem as listagens de controle, a CONTRATADA e o
servidor responsavel atestam quanto as condi¢cdes do veiculo tanto na entrega

guanto na retirada, assim como a qualidade do servico prestado.

Para efeito de pagamento serdo realizadas medi¢cdes mensais das quantidades de
lavagens realizadas.

A Camara Municipal de Diadema responsabilizar-se-a tdo somente pelo pagamento
dos servicos mensais executados.

Mensalmente, o Fiscal do Contrato emitira Termo de Recebimento, o qual devera
acompanhar a Nota Fiscal dos servicos para efetuagdo do pagamento.

Os Termos de Recebimento provisdrio e definitivo atenderdo ao disposto no artigo
140 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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9.2.

10.
10.1.

CAMARA MUNICIPAL DE DIADEMA

EsSTADO DE SAO PAULO
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES

DA VIGENCIA CONTRATUAL:

O contrato oriundo desta licitacdo terad vigéncia inicial de 12 meses, podendo ser
prorrogado, caso haja interesse das partes, nos termos do artigo 107 da Lei Federal
n? 14.133/2021.

DA RESCISAO CONTRATUAL:

A rescisdo podera dar-se nos casos previstos em Lei, sempre garantido o direito do
contraditério e ampla defesa, ou unilateralmente com aviso por escrito em prazo nao
inferior a 90 (noventa) dias do vencimento do contrato.

O prazo em comento devera ser respeitado pela CONTRATADA, caso ndo haja
interesse na renovagdo contratual.

DAS MEDIDAS MITIGADORAS DE IMPACTOS AMBIENTAIS E SOCIAIS:

Os critérios de sustentabilidade deverdo buscar minimizar os impactos ambientais

por meio da adoc¢ao, no que couber, dos seguintes requisitos:

a) Todos os processos envolvidos na execucdo desse objeto, sejam de extragao,
fabricacdo, utilizacdo ou descarte de materiais e servicos devem estar revestidos
da preocupacdo com a sustentabilidade ambiental e totalmente de acordo com
as imposi¢Ges normativas editadas pelos 6rgdos de prote¢do ao meio ambiente;

b) Obedecer as normas técnicas de saude, de higiene e de seguranca do trabalho,
de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego;

c) Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacGes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

d) Manter programa interno para redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducgdo de produgdo de residuos sélidos, observadas as
normas ambientais vigentes;

e) Realizar a separagdo dos residuos reciclaveis descartados e destina-los a coleta
seletiva municipal ou as associa¢cdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, para reciclagem, quando couber, nos termos da Instru¢cdo Normativa
MARE n? 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n2 10.936, de 12 de janeiro
de 2022.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA F, DA LEINe 14.133/2021)

11.
11.1.

11.2.

DA FISCALIZAGAO:
A autoridade competente nomeard, através de ato proprio, os servidores
responsdveis pela gestao e fiscalizagao do contrato.

Cabera a Fiscalizagdo:

a) Realizar os agendamentos junto a CONTRATADA para execug¢do do servico;

b) Emitir a Requisicdo de Lavagem de Veiculo Oficial;

c) Encaminhar a CONTRATADA o cadastro completo dos veiculos autorizados a
receber o servico de lavagem;

d) Controlar o nimero de lavagem dos veiculos que compdem a frota oficial,
garantindo que todos estejam sempre em bom estado de conservacao;
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11.3.
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e) Comparecer ao estabelecimento da CONTRATADA no caso de divergéncias e
elaborar relatdrio suplementar do ocorrido;

f) Preencher todas as documentacdes necessarias a autorizagcdo do pagamento;

g) Reportar a Gestdo de Contratos toda e quaisquer falhas na execuc¢do dos
servigos contratados.

A fiscalizacdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA
por quaisquer irregularidades constatadas, inclusive perante terceiros e as
resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificagdo técnica
necessaria, inexistindo em qualquer hipdtese corresponsabilidade por parte da
CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (ART. 62, XXIII, ALINEA G, DA LEI N2 14.133/2021)

12.
12.1.

12.2.

13.

13.1.

13.2.

DO PAGAMENTO:

Os pagamentos serdo efetuados no quinto dia util do més seguinte a execugdo dos
servicos, mediante a apresentacdo dos documentos de cobranca a Divisdo de
Orgcamento e Contabilidade da Camara Municipal de Diadema, acompanhada do
ateste da Fiscalizagao.

Nos termos do artigo 125 da Nova Lei de Licitagdes, a CONTRATADA fica obrigada a
aceitar, nas mesmas condig0es contratuais, os acréscimos e supressdes que se
fizerem as compras, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

DAS PENALIDADES POR INEXECUGCAO

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, a Administracao reserva-

se o direito de aplicar a CONTRATADA:

a) Multa de 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, pelo descumprimento parcial
do contrato, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Multa de 0,6% (seis décimos por cento) ao dia, a partir do 312 (trigésimo
primeiro) dia até o limite de 30 (trinta) dias, quando serd considerado o
contrato rescindido de pleno direito, com aplicacdo das sangdes previstas pelos
Art. 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133/2021;

c) Multa correspondente a diferenca de precos resultante de novo pregao
realizado pela Administracao e demais prejuizos a que der causa.

Se os pagamentos das multas ndo forem satisfeitos no prazo fixado, sua cobranca
sera efetuada judicialmente.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, XXIII, ALINEA H, DA LEI N2
14.133/2021)

14.
14.1.

14.2.

DA VINCULACAO AO EDITAL

Este Termo de Referéncia consta como Anexo do Edital, sendo desnecessaria a
repeticdo de suas clausulas e condigbes, o que inclui a forma e critério de sele¢do do
fornecedor.

O Edital e seus Anexos sdo parte integrante do Contrato, sendo desnecessaria a
repeticdo de suas clausulas e condig¢des.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA I, DA LEI N2 14.133/2021)

15. DA PESQUISA DE PREGOS E DO PREGCO MEDIO

15.1. A estimativa de prego para a contratacao levou em consideragdo o Painel de Precos
do governo federal, contratos de outros érgdos publicos e orcamentos com
fornecedores.

15.2. O valor estimado da presente contrata¢do corresponde a RS 32.899,47 (trinta e dois
mil e oitocentos e noventa e nove reais e quarenta e sete centavos), sendo o prego
unitario de RS 57,12 (cinquenta e sete reais e doze centavos) para 576 (quinhentos e
setenta e seis) lavagens ao decorrer do ano.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA (ART. 62, XXIII, ALINEA J, DA LEI N2 14.133/2021) |

16. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

16.1. O valor anual estimado da presente contrata¢cdo onera a dotacdo do Orgcamento

Programa de 2024, consignado sob o numero 100.100.01.031.0038.2190-3.3.90.39
(Organizagcdo das Atividades Legislativas — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica).
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Diadema, 05 de Junho de 2024.
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Assinado digitalmente por:
THIAGO AUGUSTO DENUNI g
CPF: ***.166.328-** =4

Thiago Augusto Denuni
Divisao de Compras e LicitagGes

Assinado digitalmente por:
Lucas Nogueira de jo Souza
CPF: ***.623.928-** | 3

)

\J a
Lucas Nogueira de Araujo Souza M
Divisao de Orcamento e Contabilidade

Assinado digitalmente por:
LEILA CAMARGO
CPF: ***.443.978-**

Leila Camargo
Divisao de Compras e Licitagoes

Assinado digitalmente por:
KAREN SCHURUT
CPF: ***.108.208-**

Karen Schurut .
Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio
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